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MYyHHIUNAILHOr0 o0pazoBanus «Komexabubckuil painom»
«Jlerckuii cax Nel2y»

Hacrosmee IlonoXkeHHWe IOATOTOBJICGHO HA OCHOBE TIOCYAApCTBEHHOM CHCTEMBI JOKYMEHTAllHOHHOTO
obecrieueHusi  ynpaBjieHHs, TOCYJApCTBEHHBIX CTaHJApTOB Ha  CHUCTEMy  OpraHM3allMOHHO  —
pacnopsaautenbhbix gokymeHToB (TOCT 6.38-90), «HMHCTpyKIMM MO N€I0NPOU3BOACTBY B MHHKHCTEpCTBE
o61mero u npodeccuoHanbHOro obpasosaunus Poccuiickoii @enepauuu ot 23 anpens 1997 r. Ne 790».

1.00mue noJIoKeHus

1.1.JIOKyMeHTbI JETCKOTO caja SBISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYIapcTBa W TOIJIEXKAT IMOCTOSHHOMY
XPaHEHHIO B rOCYapCTBEHHbIX apxuBax Pd.
Jlo mepenaud Ha rocyAapCTBEHHOE XPaHEHHE 3TH JIOKYMEHTBI BPEMEHHO, B Tpe/esiaX, YCTaHOBJICHHBIX
[ocynapcTBeHHOM apXUBHOM ciryx60# PD XpaHaTcs B I€TCKOM cajy.
1.2.Jlerckuii caj obecreyrBaeT COXpPaHHOCTb, Y4&T, 0TOOp, YNOPAJOYEeHHEe M UCTIONb30BaHHE JIOKYMEHTOB,
o6pasylomuxcs B JESTENbHOCTH. B COOTBETCTBMM C TNpaBWIAMH, YCTaHOBJIEHHBIMH I'OCY1apCTBEHHOH
apXMBHOM CIy’00M, obecreurBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepefady 3THX [OKYMEHTOB Ha roCy1apCcTBEHHOE
XpaHeHHe.

Bce paGoThl, CBA3aHHBIE C MOJATOTOBKOM, TPAHCTIOPTUPOBKON M Nepe/avei apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
MPOM3BOMASATCS CUIIAMH U 3a CYET JIETCKOro cajia.

3a yrtpary W TOpYy JIOKYMEHTOB apXvBa [OJDKHOCTHBIC JIML@ HECYT OTBETCTBEHHOCTb B
COOTBETCTBHH C JIEMCTBYIOLUM 3aKOHOAATEICTBOM.
1.3.Jlns  XpaHeHHs [JOKYMEHTOB JETCKOro caja M 3aKOHYCHHBIX JIeJIONpPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOro Ha3HAuYeHWs, HMX OTOOpa, ydera, HCIOJb30BaHUS W TOArOTOBKH K Mepejaye Ha
roCy/IapCTBEHHOE XpaHEHHE B IETCKOM Ca/ly CO3JaeTCsl apXMB.
AZMHHHUCTpALUs JETCKOTO cajia 0GecrevyrBaeT apxuB HEOOXOJMMBIM TOMEIIEHHEM, 000pyNOBaHHEM H
KaJipaMH.
1.4.ApXuB I€TCKOTO CaJia BO3IJIABJIAETCS JIMLIOM, OTBETCTBECHHBIM 32 apPXHB.
1.5.B cBoeii paGoTe apXuB JETCKOrO Caja PyKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATENLCTBOM Pd, 3aKOHOAATE/IbHBIMH
aKTAMM 110 ApXMBHOMY JIelly, TpHKa3aMH, yKa3aHWSMH BBIIIECTOSIIMX OpraHu3alud, PyKOBOJCTBA,
TNpaBWIaMM U JIPyrMMH HOPMATHBHO- METOJMYECKHUMH JOKyMeHTamu KomuTeTa no Jenam apXMBOB IpH
[paBurenscTBe PD, METONMYECKUMH JOKYMEHTaMH COOTBETCTBYIOLIErO Y4YPEKACHHUS I'ocynapcTBeHHOM
ApXMBHOM CITy>KOBI MU HACTOSIIUM TTOJIOXKEHHUEM.
1.6.ITonoxkenne o6 apxuBe JETCKOro caja pazpabaTeiBaeTcss Ha OCHOBaHMM [IpMMEpHOro MOJIOKEHHS H
YTBEPIKAAETCS PyKOBOJCTBOM.
1.7.KoHTpoJIb 3a IeSTEebHOCTHIO apXHBa JIETCKOrO Ca/ja OCYLIECTBIISET 3aBey omas.

2.CocTaB JIOKYMEHTOB apXHBAa.

2.1.B apxuB NOCTyMNaroT:

— 3aKOHYEHHBIE JIEJIONPOM3BOICTBOM JIETCKOTO Cajia IOKYMEHTBI IIOCTOSHHOTO XpaHeHHUs, 06pa3oBaBIIHecs
B JESTENBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJAPA3/ENeHNH, JOKyMEeHTh BpeMeHHOro (csbimie 10 jer) XpaHeHus,
HeoOXOMMbIE B MPAKTUUECKOH AeATEIbHOCTH, JOKYMEHTBI 110 JITUHOMY COCTaBy;

— HAay4YHO-CIPaBOYHBIH anmnapar K JJOKyMEHTaM apX1Ba.

3.3agaun 1 QYyHKIHH apXuBa.

3.1.0CHOBHBIMHU 3aJja4aMH apXHuBa SBJISIOTCS:



[image: image2.jpg]—KOMIUIEKTOBAaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAYyCMOTPEH pasacioMm 2 HaACTOSILEro HOJ'IO)KCHI/M;
= y‘-lé’[‘ s obecreueHre COXpPaHHOCTH, MCMOJIb30BAHUE NOKYMEHTOB, XpaHILIUXCS B APXUBE;
—OCYULIECTBJICHHE KOHTPOJIA HaZ (bOpMHpOBaHHeM u O(I)OpM.IIeHI/IeM JieJ1 B ICJIONPOMU3BOACTBE AETCKOro cajaa.

3.2.B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HETO 3a/]auaMH apXHB OCYLIECTBIISIET ClIEAyIOmKe QyHKIMH:
—OCYLIECTBIISIET YYET M 00€CTIeUHBAET MOJIHYIO COXPAHHOCTD NPHHSATHIX HA XPAaHEHHE /e,

—TIPOBOJIMT SKCIEPTH3Y LIEHHOCTH [IOKyMEHTOB, XPAHSIIMXCS B apXHBe, y4acTBYeT B paboTe JKCIEPTHOM
KOMHCCHH JIETCKOro caia.

—MOArOTABIMBAET M B YCTAHOBJIEHHOM TMOPS/AKE T[epeJaeT Ha XpaHEHHWEe B COOTBETCTBYIOLIMHA
roCyapCTBEHHbIH apXUB JOKYMEHTBI.

4.IlpaBa apxuBa:

Jliis BBIMOJIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX (DYHKLIMH apXHB MMEET IPaBo:

4.1 KoHTpONMpOBaTh BBITNOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MNpaBHJl PaboThl € JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
Mofpa3/ieNIeHUsX JETCKOro caza.

5.0TBETCTBEHHOCTD JIMIA, BO3IJIABJISIOIETr0 apxuB:

5.1.JIn10, BO3IIABJISIOLIEE APXMB JAETCKOIrO cajia HeCET OTBETCTBEHHOCTD 3a BHINOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha
apXuB 33124 ¥ GyHKIHH.




