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Правила обработки персональных данных, устанавливающ ие процедуры, 
направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства 

Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для 
каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых 
персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при 

достижении целей обработки или при наступлении ины х законных оснований

1. Обработка персональных „ч ш й ж  юджна осущ ествляйся на т о н н о й  основе.
2. Обработка передмяьныч д-пш-х должна огршичн&аться достижением 

коикрешШ.» заранее определен!и :х и иакошшх целей. Не допускается обработка 
персональных данных, неео&местнм-лн с целями сбора персональных данных.

3 Не яояускаетса объед;:ие: ле баз лдиных. содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляв! ея * ж ж \ ,  несовместимых между собой.

4. Обработке подлежат только- псрсон&ггьяые данные. которые отвечают целям т  
обработки.

5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать таявленпым п е л : - и б р а б о - е . Обрабатываемые персональные данные не 
должны быть избыточными но о п 1-.)1 еншо к .аявлешшм целям six обработки.

6. При обработке перечь.альиых данных должны быть обеспечен!.! точность 
персональных данных, их лист, - .линять» а в ле<к**холимMs случаях и актуальность но 
отношению к «елям обработки т.-лсожиы.их данных. Онера о -p должен принимать 
необходимые меры либо обес ^ливш> их н р н н яте  но удалении.» или уточнению 
неполных шш неточных данных

?. Меры, направленные -да выявление н и реяиг врашение нарушений, 
предусмотренных -адконода i ельс i :

1) осуществление внутреннего контроля и |нлн.| аудита соответствия обработки 
персональных данных Федеральному школу от П.07.2ОП6г. Х«-152»ФЗ (далее - 
Федеральный чакон);

2) оценка вреда, который може г быть дричтшеи еубьектам персональных данных a 
случае нарушения Федерал ьждо закона» еооишшеийе указанно! о вреда н принимаемых 
оператором мер. направленных на * ееиеченне выполнения обязанностей, 
предусмотренных; Федеральным звко; -ом:

3} ознакомление работтшеоп оиерпюра. непосредствен\но оеущеетдякпнйх 
обработку персональных данных, с положениями ■ законодательства Российской 
Федерации о персональных дани tax. а том чаете требованиями к зашнте персональных 
данных, документами. определявшими ш л а  тику оператора в отношении обработки 
персональных данных» локальными ах ;ами но вопросам обработки персонаньпых данных, 
и (или} обучение указанных работ ■ яков.

8. Обеспечение бежшш*ннп и ветровальных данных достигается, в частности;
О определением у*рои бе^ы а, наели < ереоналыш.х данных при их обработке в 

информационных системах персон, т ных ,ияп ■ v.
2) применением оргтииза-и-кшимх я  технических мер но обеспечению 

безопасности кереш ш ьны х данных при их обработке в информационных системах 
персональных дштш,IX. необходимых :т «ыиольенмя требований к защите персональных



действующим ио поручению osiepaoixu ь cpoi. не преиышшощий 30 i тридцати) дней с 
м ы  достижения пели обработки не .оиадьд.,iч данных, если иное не предусмотрено 
договором. стороной которого. »:.(< i.oiipttoopeгателем или поручителем но которому 
явдяегея субъект персональных .i. дых. тт,..м: соглашением между оператором и 
субъектом персональных манных лдбо ели - т о р  не вправе осуществлять обработку 
персональных л у н н ы х  бе > сзгл&чя субъекта персональных данных на основаниях, 
п ре д у см от ре иных Федерал ьн мм т  - о т  *■ ч i

14. В случае отзыва еубьект м персонат:.ныч данных согласия на обраСхмку своих 
персональных дашшх оператор ь;;тд д  прек .. ить обработку персональных данных и 
уничтожить персональные данные , . --к. не яреяышмонщй 3-х ind i с даты получения 
указанного отзыва, если иное не т-е  дуемо i ;>ено соглашением между оператором и 
субъектом персональных данных., * : > yjivs'm&ccs «и персональных данных оператор обязан 
уведомить субъекта персоналы!ых данных.

15. В случае озеч го  п т  .-г: . <»кностг уничтожения персональных данных в 
течение сроком, указанных ш.т к- операнд осуществляет блокирование таких 
персональных данных или скнч’нс и-.ш л \  блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется друт нм ином, ленствуюпшм по поручению оператора) и 
обеспечаваег уничтожение переодадт -о; дан ...ч а срок не более icm Ь {шесть) месяцев, 
если иной срок не установлен федорл ьнылш иачшшмп.



данных. исполнение которых обес.чечивае» установленные 11ра®«?ельств0м Российской 
Федерации уровни защищенное. ’рсоиальнык данных:

3) применением прошо;шд:ч в >чл:а.йС4шенном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации:

4) оценкой эффективное *н иригишасшах мер но обеспечению безопасности 
персональных данных i.o ввода ■ ^енлуатагшю н «формационной системы персональных 
данных:

5} учетом машинных нос; с::е*1 персональных данных;
6) обнаружением фактов не*; шшншгароваиною доступа к персональным данным и 

приняжем мер;
7} восстановлением пор*... ш алых ладных, модифтшровашшх иди уничтоженных 

вследствие иесаякшюишюваниото д-летуна к тш :
8} установлением яравн . доступа к персональным додаш ь обрабашваемы.м а 

ши|юрмашн>Ш10н системе персональных донных* а также обеспечен нем регистрации и 
учета всех действий, совершаемых с дереоня.лашмн данными в ии формаинин ной системе 
исрсо нальну х да ни ых,

9. Цепями обработки пер- онатвида ыннмх работников являются:
I) обеспечение соблюден;? -.адшоа и иных нормативных правовых актов:
2 } учет работников а До У:
3} соблюдение порядка is нралнд приема и ДОУ:
4) ‘.заполнение бгш  данных авдо&штизнромакгюй информационной системы и целях 

повышения эффективное?н и быстрого поиска, формирования статистических и 
аналитических отчётов в вышестоящиеорганы:

5) обеспечение личной бетотаенретй работников,
! L Хранение персональна х тайных должно осу щ.естнаятьея в форме» позволяющей 

определить субъекта персоналы ;>х шшых. не до .тыне, чем -м о т  требуют нети обработки 
персональных данных. если а ч-. хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, догони о-.; сюр- • и  которого, вмчхаоярн'обреттслем или 
поручителем но которому яй-ньясч субъект Персональных данных. Обрабатываемые 
персональные данные подлежат >,в-а чгожених» либо обезличиванию но достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимее! и а достижении этих печей, если иное не 
предусмотрено федеральным тш-тт м

12. В случае выявления неправомерно?* обработки персональных данных, 
осуществляемой оператором нпш шном. ден-с гоуюшим по поручении* оператора, оператор 
в срок, не нревышаюшни 3 i дал! рабочих дней с даты мчич.» выявлении, обязан 
прекратить неправомерную обрабн ,>;>■ перс^лальных данных иди обеспечить прекращение 
неправомерной обработки персона -ащдх данных лицом» действующим но поручению 
оператора, В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, оператор в срок, .не пдешннаюшнб 10 (десяти) рабочих дней с даты 
ш явдеиня неправомерной обработка uepei аадтпых данных, обзшн уничтожить такие 
персональные данные иди обеспечить их уничтожение. Об ус тушении допущенных 
нарушений иди об уничтожении персональных .чанных оператор обязан уведомить 
субъекта персональных данных паи его пр-едсташтеля,, а в случае, сели обращение 
субъекта иерсйнадшых данных и д его лредскш тел»  либо запрос уполномоченного 
органа но защите прав субьехгов иерииналмшх данных были направлены 
уполномоченным органом по алантс праа субьегю в персональных данных, также 
указанный орзап.

13: В случае достижения >;слл обработки персональных данных оператор о&ячан 
прекратить обработку персонал, дна.' лавных. или обеспечить се прекращение (если 
обработка персональных ашшых оеушес: ьлждея другим яшюм. действующим но 
поручению оператора? щ у ш а п о а т ь  а-нхщадыше данные пан обеспечить их 
уничтожение (если обработка нераощшьимч данных осушес-гиляется другим л ином.


